
Oggetto del procedimento
Unita' organizzativa responsabile 

dell'istruttoria Riferimenti normativi
Responsabile del procedimento   recapito 

telefonico/E mail

Responsabile del provvedimento ove diverso dal 
responsabile di procedimento recapito 

telefonico/E mail termine finale decorrenzad el termine Iniziativa ad istanza di parte o d'ufficio modulo 

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e 
modalità di accesso anche al procedimento in 
corso con indicazione degli indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di posta elettronica 
istituzionale a cui presentare le istanze (solo per le 

istanze di parte) Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale

Nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di 
inerzia, il potere sostitutivo, nonchè modalità per 
attivare tale potere, con indicazione dei recapiti 

telefonici e delle caselle di posta elettronica 
Istituzionale 

1

Giudici popolari   Pubblicazione manifesto di avviso per 
presentazione richiesta di iscrizione e cancellazione albi di 

Corte d'Assise e di Corte d'Assise d'Appello e atti 
conseguenziali

Ufficio elettorale Legge n.287 del 10.04.1951

Responsabile Ufficio elettorale comunale                      Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

In corrispondenza degli anni dispari dal 30 aprile al 30 luglio istanza di parte reperibili su sito comune sezione modulistica

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla cancellaria della Corte d'Assisi entro 15 gg dalla 
pubblicazione dell'elenco all'albo pretorio

Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

2

Tenuta e aggiornamento dell'albo dei Presidenti di seggio 
elettorale; pubblicazione manifesto di avviso per 

presentazione richieste, accoglimento istanza e successiva 
approvazione dell'elenco - 

Ufficio elettorale Legge n.53 del 21.03.1990

Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

entro il 31 dicembre dell'anno in corso dall'1° al 30 ottobre istanza di parte reperibili su sito comune sezione modulistica

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso  al Presidente della Corte d’Appello  competente 
entro trenta giorni dalla data di comunicazione del 

provvedimento. 
Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

3

Tenuta e aggiornamento albo  unico degli scutatori  seggio 
elettorale. pubblicazione manifesto di avviso per 

presentazione richieste, accoglimento istanza e successiva 
approvazione albo - 

Ufficio elettorale Legge n.95 dell'8.3.1989 e legge 30/4/1999 n.120

Responsabile Ufficio elettorale comunale                      Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

Entro il 15 gennaio dell'anno successivo dall'1 al 30 novembre di ogni anno istanza di parte reperibili su sito comune sezione modulistica

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla SottoCommissione elettorale Circondariale di 
Vibo Valentiaentro dieci giorni dalla scadenza del deposito 

dell'albo in segreteria, deposito che è annunciato con 
pubblico manifesto. 

Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

4

Aggiornamento e tenuta delle liste elettorali (revisione 
dinamica ordinaria e straordinaria)

Ufficio elettorale
DPR n.223/1967 Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 

Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  
elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 

elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

In seguito alle variazioni anagrafedi stato civile e 
comunicazioni dell'autorità giudiziaria 

termini di legge d'ufficio

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla SottoCommissione Elettorale Circondariare 
entro 10 giorni dall'avviso di deposito o notificazione

Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

5
Aggiornamento e tenuta delle liste elettorali (revisione 

semestrale)
Ufficio elettorale

DPR N..223/1967 Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

febbraio-giugno   agosto -dicembre  di ogni anno termini di legge d'ufficio

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla SottoCommissione Elettorale Circondariare 
entro 10 giorni dall'avviso di deposito Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 

segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

6
Aggiornamento e tenuta delle liste elettorali (revisione 

dinamica)
Ufficio elettorale

DPR N..223/1967 Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

gennaio-luglio di ogni anno termini di legge d'ufficio

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla SottoCommissione Elettorale Circondariare 
entro 10 giorni dall'avviso di deposito Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 

segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

7
Aggiornamento e tenuta delle liste elettorali aggiunta Ufficio elettorale

DPR N.223/1967 Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

gennaio-luglio di ogni anno termini di legge d'ufficio

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla SottoCommissione Elettorale Circondariare 
entro 10 giorni dall'avviso di deposito Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 

segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

8

Revisioni dinamiche straordinarie in caso di elezioni distinte 
in prima e seconda, tornata, depennamento, isrizioni altri 

motivi, blocco liste e adempimenti connessi
Ufficio elettorale

DPR N.223/1967 Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

in corrispondenza di elezioni termini di legge d'ufficio

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla SottoCommissione Elettorale Circondariare 
entro 10 giorni dall'avviso di deposito 

Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

9

Tessera elettorale - rilascio, aggiornamenti e duplicato Ufficio elettorale

DPR N.223/1967
DPR N.299/2000

Responsabile Ufficio elettorale Comunale                      Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

In seguito alle revisioni dinamiche e semestrali .           su 
richiesta

termini di legge    e su richiesta in tempo reale d'ufficio

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso alla Commissione Elettorale Circondariare entro 10 
giorni dall'avviso di deposito 

Sindaco quale Ufficiale di Governo tel 0963/779420 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

10

Rilascio certificazioni elettorali sottoscrittori liste candidati, 
referendum e proposte di legge d'iniziativa popolare

Ufficio elettorale
normativa di riferimento relativa al tipo di elezione

Responsabile Ufficio elettorale Comunale                      Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

Termine finale
Entro 24 ore dalla richiesta e per i referendum  entro il 

termine  di 48 ore
istanza di parte NO

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30. In concomitanza 

di consultazioni elettorali o campagna raccolta firme 
verificare gli orari di apertura dell'ufficio.

  

Ricorso al funzionario sostituto
Segretario Generale Dr.Giuseppe Lombardi Satriani tel 
0963/779434 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

11

Raccolta Firme Ufficio elettorale Leggi elettorali

Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

Su richiesta Secondi i tempi stabiliti dai Promotori NO

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30. In concomitanza 

di consultazioni elettorali o campagna raccolta firme 
verificare gli orari di apertura dell'ufficio.

  

Ricorso al funzionario sostituto
Segretario Generale Dr.Giuseppe Lombardi Satriani tel 
0963/779434 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

12

Rilascio di certificati di godimento diritti politici Ufficio elettorale
Il certificato può essere sostituito da una dichiarazione 

personale (autocertificazione)

Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

su richiesta tempo reale istanza di parte No

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30. In concomitanza 

di consultazioni elettorali o campagna raccolta firme 
verificare gli orari di apertura dell'ufficio.

  

Ricorso al funzionario sostituto 
Segretario Generale Dr.Giuseppe Lombardi Satriani tel 
0963/779434 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

13
Rilevazione statistica delle revisioni dinamiche e semestrali Ufficio elettorale Istruzioni ministeriali

Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

febbraio e agosto di ogni anno
Segretario Generale Dr.Giuseppe Lombardi Satriani tel 
0963/779434 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

14

Richiesta copie liste elettorali Ufficio elettorale

art. 51, ultimo comma, del T.U. 223/67, così come 
modificato dall’art. 177 comma 5 del Decreto Legislativo 
196/2003 (in vigore dal 1° gennaio 2004 Delibera di G.M. 

n.50 del 9.5.2014. 

Responsabile Ufficio elettorale comunale                       Sig.ra 
Censore Maria                       tel.e fax 0963/779410  

elettorale@comune.serrasanbruno.vv.it 
elettorale@pec.comune.serrasanbruno.vv.it

su richiesta motivata da dichiarati fini elettorali, di studio, di 
ricerca statistica, scientifica o storica, o carattere socio-

assistenziale o per il perseguimento di un interesse 
collettivo o diffuso

gg.30 dalla richiesta Le liste elettorali verranno rilasciate su 
supporto informatico o in formato cartaceo 

successivamente alla ricezione, anche via fax, 
dell'attestazione del versamento di €.20,00 per supporto 

informatico ed  €.25,00 per supporto cartaceo.Il 
versamento va effettuato sul conto corrente postale n. 

12410882 intestato al Comune di Serra San Bruno o  
mediante versamento con bonifico bancario intestato al 

Comune di Serra San Bruno IBAN: 
IT34D0306742740000000010562,  con la descrizione della 

causale “Rilascio copie liste elettorali” 

istanza di parte reperibili su sito comune sezione modulistica

Ufficio elettorale Piazza Carmelo Tucci n.1 tel. E fax 
0963/779410             da lunedì a venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.30-
mercoledì dalle ore 16.30 alle ore 18.30

Ricorso al funzionario sostituto

Segretario Generale Dr.Giuseppe Lombardi Satriani tel 
0963/779434 e-mail 
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

COMUNE DI SERRA SAN BRUNO - UFFICIO ELETTORALE


