AREA AMMINISTRATIVA GENERALE - SETTORE DEMOGRAFICO

DENOMINAZIONE
PROCEDIMENTO

U.0. COMPETENTE CON ORARI
INDIRIZZI E RECAPITI TELEFONICI

RESPONSABILE
ISTRUTTORIA
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
ADOZIONE
PROVVEDIMENTO
FINALE

PROVVEDIMENTO
FINALE

CONCLUSIVO - MOTIVAZIONI
TERMINI SUPERIORI A

SOGGETTI
INTERNI/ESTERNI
COINVOLTI

OPERATIVITA'

SILENZIO-ASSENSO,

SILENZIO, RIFIUTO,
DIA, SCIA, CIL

NORMATIVA

RESPONSABILE ANTIRITARDO

NOTE

ANAGRAFE

Rilascio della carta di identita

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:

i@ rasanbruno.vv.it

mografici@ rasanbrun

o.wv.it

L'emissione della carta di identita & contestuale alla
richiesta in seguito all'identificazione del cittadino.
Il termine diventa di 30 giorni qualora emergano
elementi ostativi al rilascio immediato.

R.D.773/1931; R.D. 635/1940; L.1185/1967; D.P.R.
649/1974; L. 127/1997; L. 191/1998; DPR 445/2000;
DPCM 437/1999; L. 68/1993 art. 10 comma 12 ter;
Delibera di G. C. n. 92 del 29/05/2007; Tab D allegato
L. 604/62 suc. mod.; Diritto fisso art. 12 ter, L. 68/93;
D.M. 16/02/2007; D.L. 112/2008; Dlgs.82/2005; D.L.
70/2011; Circolare Ministero dell'Interno n.15/2011;
D.L. 5/2012; Circolare del Ministero dell'Interno
n.2/2012; Circolare del Ministero dell'Interno
n.7/2012.

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it

Documenti validi per 'espatrio
Cittadini italiani

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.it

L'emissione della carta di identita & contestuale alla
richiesta in seguito all'identificazione del cittadino.
Il termine diventa di 30 giorni qualora emergano
elementi ostativi al rilascio immediato.

R.D.773/1931; R.D. 635/1940; L.1185/1967; D.P.R.
649/1974; L. 127/1997; L. 191/1998; DPR 445/2000;
DPCM 437/1999; L. 68/1993 art. 10 comma 12 ter;
Delibera di G. C. n. 92 del 29/05/2007; Tab D allegato
L. 604/62 suc. mod.; Diritto fisso art. 12 ter, L. 68/93;
D.M. 16/02/2007; D.L. 112/2008; Dlgs.82/2005; D.L.
70/2011; Circolare Ministero dell'Interno n.15/2011;
D.L. 5/2012; Circolare del Ministero dell'Interno
n.2/2012; Circolare del Ministero dell'Interno
n.7/2012.

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it

Iscrizione anagrafica
cittadini italiani

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.it

Responsabile dell ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

In caso di iscrizione da altro Comune o se iscritto
all’AIRE di un altro Comune si provvede alliscrizione
anagrafica entro 2 giorni lavorativi dalla
dichiarazione resa o inviata e alla contestuale
trasmissione della pratica al Comune di provenienza
o iscrizione Aire per la relativa cancellazione e la
conferma dei dati anagrafici

- In caso di iscrizione dall'estero, entro 2 giorni
lavorativi dalla dichiarazione resa o inviata secondo
le modalita sopra descritte si provvedera
alliscrizione anagrafica

L'ufficio anagrafe prowederd ad accertare la
sussistenza dei requisiti previsti per l'iscrizione
anagrafica mediante personale incaricato e trascorsi
45 giorni dalla dichiarazione resa o inviata senza che
sia stata effettuata la comunicazione dei requisiti
mancant, lscrizione anagrafica si intende
confermata

Polizia Municipale

Silenzio-assenso

L. n. 1228/1954; D.P.R. n. 223/1989 come modificato
dal D.P.R. 154/2012

Segretario Comunale:

Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

Iscrizione anagrafica
cittadini comunitari

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:

i@ rasanbruno.vv.it

mografici@ rasanbrun

o.wv.it

In caso di iscrizione da altro Comune si provvede
allscrizione anagrafica entro 2 giorni lavorativi dalla
dichiarazione resa o inviata e alla contestuale

della pratica al Comune di provenienza
per la relativa cancellazione e la conferma dei dati
anagrafici. In caso di iscrizione dall‘estero, entro 2
giorni lavorativi dalla dichiarazione resa o inviata
secondo le modalita sopra descritte si provvederd
alliscrizione anagrafica

Polizia Municipale

L. n. 1228/1954; D.P.R. n. 223/1989 come modificato
dal D.P.R. 154/2012; D.Igs n. 30/2007; L.35/2012

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it




Iscrizione anagrafica
cittadini stranieri

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.it

Responsabile dell ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

In caso di iscrizione da altro Comune si provvede
all'iscrizione anagrafica entro 2 giorni lavorativi dalla
dichiarazione resa o inviata e alla contestuale
trasmissione della pratica al Comune di provenienza
per la relativa cancellazione e la conferma dei dati
anagrafici

- In caso di iscrizione dall'estero, entro 2 giorni
lavorativi dalla dichiarazione resa o inviata secondo
le modalita sopra descritte si prowvedera
alliscrizione anagrafica

L'ufficio anagrafe provveders ad accertare la
sussistenza dei requisiti previsti per lscrizione
anagrafica mediante il personale incaricato e
trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione resa o inviata
senza che sia stata effettuata la comunicazione dei
requisiti mancanti, lscrizione anagrafica si intende
confermata

Polizia Municipale

Silenzio-assenso

L. n. 1228/1954; D.P.R. n. 223/1989 come modificato
dal D.P.R. 154/2012; D.Igs n. 286/98; D.P.R. n.
394/1999; L.35/2012

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it

Iscrizione all' AIRE
(Anagrafe degli Italiani Residenti
all'Estero)

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.it

Responsabile dell ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

Quando Iistanza di iscrizione viene presentata
direttamente al Consolato & I'ufficio consolare
stesso che prowvede prontamente ad informare il
comune italiano competente per I'iscrizione in Aire.
La variazione, previa verifica dei requisiti, verra
predisposta dall’anagrafe comunale entro 2 giorni
dalla ricezione della comunicazione consolare (mod
CONS01).

- Quando la richiesta viene presentata all"ufficio
anagrafe prima dell'espatrio, invece, I'ufficio rimane
in attesa di ricevere il riscontro del consolato per
concludere il procedimento; in mancanza procedera
(trascorso 1 anno dalla dichiarazione) alla
cancellazione per irreperibilita.

La cancellazione o la variazione di indirizzo AIRE si
conclude entro il termine massimo di 2 giorni dalla
ricezione della pratica inoltrata dal Consolato

la dall'AIRE per

irreperibilita presunta (art. 4 Legge 470/1988)
awiene nei termini di legge.

L. 470/1988 (AIRE); D.P.R. 323 del 06/09/1989; L.
296/2006, comma 1319

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it

Cambio di abitazione

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:

i@ rasanbruno.vv.it

rafici@ rasanbrun
o.wv.it

Il procedimento si conclude entro 2 giorni lavorativi
dalla dichiarazione resa o inviata secondo le
modalita sopra descritte.

L'ufficio anagrafe provveders ad accertare la
sussistenza dei requisiti previsti per la registrazione
mediante il personale incaricato e trascorsi 45 giorni
dalla dichiarazione resa o inviata senza che sia stata
effettuata la comunicazione dei requisiti mancanti,
Ia registrazione si intende confermata

Qualora non venga rilevata la dimora abituale, il
cittadino verra informato del possibile rigetto
dell'istanza, invitandolo contestualmente a
produrre memorie scritte e/o controdeduzioni che
di rivalutare la posizione anagrafica. Se

nonostante i nuovi elementi forniti o, in caso di
mancato riscontro, venisse confermato il rifiuto, il
cittadino verra informato tramite lettera
raccomandata con ricevuta di ritorno e potra, entro
30 giorni dalla ricezione, ricorrere al Prefetto di
Ascoli Piceno.

Polizia Municipale

L. n. 1228/1954; D.P.R. n. 223/1989 come modificato
dal D.P.R. 154/2012

Segretario Comunale:

Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it




Cancellazione per emigrazione in altro
Comune o all'estero

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:

i@ rasanbruno.vv.it

mografici@
o.wv.it

rasanbrun

Emigrazione in altro Comune

Il procedimento si conclude entro 5 giorni dalla
ricezione della comunicazione da parte del Comune
di nuova iscrizione.

Emigrazione all'Estero
- per i cittadini italiani: il procedimento si conclude
entro il termine di 2 giorni dalla ricezione della
comunicazione (modello CONSO1) da parte del
Consolato

- per i cittadini extracomunitari e comunitari: il
procedimento si conclude entro 2 giorni dalla
richiesta resa o inviata.

L'ufficio anagrafe provveders ad accertare la
sussistenza dei requisiti previsti per la cancellazione
e trascorsi 45 giorni dalla dichiarazione resa o
inviata senza che sia stata effettuata la
comunicazione dei requisiti mancanti, la
cancellazione si intende confermata

Polizia Municipale

Silenzio-assenso

L. n. 1228/1954; D.P.R. n. 223/1989 come modificato
dal D.P.R. 154/2012

Segretario Comunale:

Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

Cancellazione per irreperibilita
anagrafica e omessa dichiarazione di
dimora abituale

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.it

Responsabile dell ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

Il procedimento di cancellazione dall'anagrafe per
irreperibilita accertata prevede la comunicazione di
awio del procedimento agli interessati, nonché una
serie di verifiche opportunamente intervallate
nell'arco di dodici mesi. Qualora gli accertamenti
confermino la mancata reperibilita si provvedera
alla relativa cancellazione, trasmettendo le
prescritte comunicazioni.

La cancellazione per omessa dichiarazione della
dimora abituale prevede la comunicazione di avvio
del procedimento agli interessati nonché opportune
Verifiche previste dalla legge. Qualora si confermi
quanto previsto dall’art.11 comma c) DPR 223/1989
(“trascorsi 6 mesi dalla scadenza del permesso e
previo awiso all'interessato a prowedere entro 30
giorni”) si prowvedera alla relativa cancellazione,

le prescritte alla

Questura.

Polizia Municipale

Silenzio-assenso

L.n. 1228/1954; D.P.R. n. 223/1989 come modificato
dal D.P.R. 154/2012

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it

Richiesta elenchi nominativi

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:

i@ rasanbruno.vv.it

mografici@
o.wv.it

rasanbrun

Dopo aver effettuato la verifica dei requisiti di legge
si predispongono i parametri per I'elaborazione dei
dati.

Il procedimento si conclude entro il termine
massimo di 90 giorni dalla richiesta.

NO

D.P.R. 223/1989 ; D. Lgs.196/2003; D.Igs.235/2010

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it

11

Autentica di firma e copia

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.it

Responsabile dell ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

Contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni
qualora emergano elementi ostativi.

Testo Unico sulla documentazione amministrativa DPR
445/2000;DPR 642/72 e succ. mod. e tab.B allegata- ;
L. 184/83; ART.39 del D.L.271/89;L. 53/1990;D.P.R.
169/2005:DPR 221/2005;L. 248/2006;L. 604/62 (tab.D)
e succ. mod.

Segretario Comunale:

Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it

Legalizzazione foto

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal lunedi al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -
Via A. De Gasperi

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica
istituzionale:

i@ rasanbruno.vv.it

mografici@
o.wv.it

rasanbrun

Contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni
qualora emergano elementi ostativi

DPR 445/2000, art. 34

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.w.it




Passaggi di proprieta - beni mobili

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal luned al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella/Stingi Emilio

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella
Recapito telefonico: 0963/779412

L'autentica della firma del venditore viene

D.P.R. 445/2000 - Risoluzione n. 132/E dell'Agenzia

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani

13 [remes Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica effettuata o stesso giorno della richiesta owvero delle Entrate del 13/11/2006 2963/775451
& Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale: entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.w.it |demografici@ rasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
dal lunedi al sabaty R bile del procedimento: Caré
(dallunedi al sabato) esponsablle del procedimento: Care Uautentica della firma del dichiarante, ove prevista, Segretario Comunale:
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella Viene effettuata lo stesso giorno della richiesta Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
14 |Autocertificazione Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 8 DPR 445/2000, - Glsepp
owero entro 30 giorni qualora emergano elementi 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:
ostativi segreteria@comune.serrasanbruno.w.it
Casella di posta elettronica istituzionale: | demografici@comune serrasanbruno.w.it
demografici@comune serrasanbruno.w.i
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré
dal luned! al sabatol Responsabile del procedimento: Caré | Marinella
(dal luned ) ponsabile de! procedy ! ) R D.Lgs. 30/04/1992, n. 285 - L. 24/12/1954, n. 1228 - |Segretario Comunale:
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella/Stingi Emilio Recapito telefonico: 0963/779412 Uistruttoria pua richiedere tempi variabil, l rilascio
Richiesta di attribuzione di numero D.P.R. 30/05/1989, n. 223 - ISTAT - Anagrafe della  |Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
15 Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica awviene comunque in un tempo massimo di 30
civico popolazione residente - Metodi e norme, Serie B.29 - [0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale: giorni
. Edizione 1992 segreteria@comuneserrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica isituzionale: |demografici@comune.serrasanbruno.w.it |demografici@comune serrasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w.i o.vv.it
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella L 23/06/1927, 0. 1188 - 24/12/1954,n. 1228 -DPR| oo
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 | orocedimento sars awiato solo qualors esistan 30/05/1989, . 223 - Circolare Minitero dellnterno | “81 210 "omine
16 |intitolazione di aree di circolazione Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica P q MIACEL n. 10 el 08/03/1991 - Circolare Ministero - Olusepp
aree di circolazione da intitolare. " 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale: dellInterno n. 10 del 13/12/1954 - ISTAT , Metodi e
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.w.it |demografici@ rasanbrun norme Serie B.29 - Edizione 1992
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
STATO CIVILE
rp—— ‘30 g et %n adempwrn‘ertvu:e‘\‘\odtato Cw;le -
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 inolftro deflistanza completa defla documentazione
> ) alla Prefettura competente). Due anni per
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré '
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella 'emanazione del decreto Segretario Comunale:
L [rcauisto dela citadinanza per e Do g i Reamto telefonico: 0363/779012 Prefettura competente per territorio Il procedimento pud concludersi con i silenzio L.05/02/1992, n. 91- Art. 5 D.P.R. 572/1993 - D.P.R. n. | Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
matrimonio ' P " in relazione alla residenza assenso dell'amministrazione. L'emanazione del 362/1994 - L. 15/07/2009, n. 94 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale. y ! |
dellistante. decreto di rigetto dellistanza & preclusa quando segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica itituzionale: |demografici@comune.serrasanbruno.ww.it ;
! dalla data di presentazione dell'stanza stessa,
demografici@comune serrasanbruno.w.
. corredata della prescritta documentazione, sia
decorso il termine di due anni
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
part i aperture: dafle 10:00 alle _ |pecreto del presidente della
(dalluned) al sabato] Responsabile del procedimento: Caré Repubblica, sentito il Consiglio di 30 giorni per gli adempimenti dello Stato Civile Segretario Comunale
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella P g 8 glornl per g P L. 05/02/1992, n. 91 - Art. 5 D.P.R. 572/1993 - L. 8 :
Stato, su proposta del Ministero (inoltro dellstanza completa della documentazione Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
2 |Acquisto della cittadinanza per residenza |Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 ; 15/07/2009, n. 94
dell'Interno (istanza da inoltrare per alla Prefettura competente). Due anni per 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale. '
il tramite della Prefettura I'emanazione del decreto segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica itituzionale: |demografici@comune.serrasanbruno.ww.it
demografici@comune serrasanbruno.w.
t
Ufici Demografici
i : Ilufficio: Caré
im0 esponsable delrocedmentoi ot |vanmale it 4, comma’ dela L 91/1952 - At 1.2 16 ded
unedi i imento: i
° it P D.P.R.572/1993 - Art. 33 del D.L. n. 69 del 21/06/2013, [Segretario Comunale:
rcuisto della ittadinansa itaiana da | Mod2Ita di accesso: Servizi Demografici - [Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 Il prowedimento di riconoscimento o meno della et ot et ol Lo 8 e vt Satron
3 d Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica italiana deve essere adottato entro 180 8 88 - Glisepp

parte dello straniero nato in Italia

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.w.i
t

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.vv.it

istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

giorni dal ricevimento dell'istanza.

conversione 9 agosto 2013, n. 98 - Circolare n. 22 prot.
K64.2/13 del 07/11/2007 - Circolare K.60.1 del
05/01/2007

0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it




Riconoscimento della cittadinanza
italiana

Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal luned al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella
Recapito telefonico: 0963/779412

Art. 23 e ss. del D.P.R. 369/2000 - L. 555/1912 -

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani

4 Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica 180 giori dal ricevimento dellistanza Circolare del Ministero dellInterno k28.1 065/ 775000
. o Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale: dell'08/04/1991
jure sanguinis segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.wv.it |demografici@ rasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré Il procedi ha termine alla
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella dichiarazione di nascita resa e sottoscritta dai cearetorio Comunale
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 genitori (o avent titolo). Qualora emergano Art. 12,30 e 5. del D.P.R. 396/2000 - Legge 218/1995| *ECT0 comne
Giu i Satriani
5 |bichiarazione di nascita Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica elementi o situazione che richiedano un'analisi piu limitatamente agli stranieri (diritto internazionale 0%3/7794;':
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale: approfondita della procedura, i termine & di privato).
8 segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.w.it |demografici@ rasanbrun massimo 30 giorni dalla richiesta di formare I'atto
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it presentata dall'avente titolo.
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) del pr Caré | Marinella
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 Entro il termine massimo di 90 giorni dalla Segretario Comunale:
Riconoscimento di nascituro o di : 8! P! : 8 Art. 44 del D.P.R. 396/2000 - Artt. 250 e ss. Cod. Civ. - |Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
6 Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica presentazione della richiesta.
filiazione naturale L. 10/12/2012, n. 219. 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  |istituzionale:
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.wv.it |demografici@ rasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 dell'ufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella
" Segretario Comunale:
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 [Artt. 50 5. DPR 396/2000 e artt. 93 ss. cod. civ. o
Entro il termine massimo di 90 giorni dalla Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
7 |pubblicazioni di matrimonio Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica ’ Artt. 84 - 89 cod.civ. e art. 116 cod.civ.
presentazione dell'istanza 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale:
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.wv.it |demografici@ rasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
. UUfficiale di stato civile concorda con i nubendi i
Uffict Demografic forno e I'ora della cerimonia nonché 'eventuale
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré N o
> ) ’ Ulteriore dichiarazione relativa alla scelta del regime
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella it o - cgretario Comunale
e ¥ . | os patrimoniale. La celebrazione del matrimor :
. X Modalita di accesso: Servizi Demografici - | Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 relativa sottoscrizione da parte di tutti gli Artt. 63 e ss. DPR 396/2000 e artt. 106 ss. cod. civ.  |Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
8 |celebrazione del matrimonio civile Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica
intervenuti sancisce la conclusione del 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale:
” ! procedimento. segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: | demografici@comune.serrasanbruno.w.it |demografici@comune.serrasanbrun !
demografici@comune serrasanbruno.w.i o.wv.it Il termine & di 180 giorni dalla eseguita
K 8 : : pubblicazione secondo quanto previsto dall’art. 99
ce.
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella
" Segretario Comunale:
sccriione atti di nascite, matrimonio e |Mogali di accesso:Servizi Demografici - [Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 20 siormi el richiesta e i Sotrian
i2i i di nasci imoni jorni dalla richi Giu i Satriani
9 g Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica 8 Artt. 12 e ss. del D.P.R. 396/2000 PR
morte 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale:
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.wv.it |demografici@ rasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella ceretario Comunle
o Comunale:
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella Recapito telefonico: 0963/779412
) € i / Artt. 28 ¢ 63 del D.P.R. 396/2000 - Artt. 64 e ss. L. Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
10 [Trascrizione atti di natura giurisdizionale  |Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica 90 giorni dala richiesta
218/1995 - L. 184/1983 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica istituzionale:  [istituzionale: seereteria(comune.serrasanbrunow. it
Casella di posta elettronica istituzionale: |demografici@comune.serrasanbruno.w.it |demografici@comune.serrasanbrun g :
demografici@comune serrasanbruno.w.i o.wv.it
t
I i ud I
Uffict Demografic resentazione dellstanzscon 3 consegraal
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dellufficio: Caré ° o
> ) ’ richiedente o a mezz0 posta del certificato od
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella e earetorio Comunale
Modalita di accesso: Servizi Demografici - |Marinella/Stingi Emilio Recapito telefonico: 0963/779412 o ore occorra effettuare unanalisipi At 106 e 55.del D2, 396/2000 - Art 177 del D.Lgsl |00 oMo
11 |certificati ed estratti dello Stato Civile  |Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica P 196/2003 - Art. 3 del D.P.R. 432/1957 - Art. 450  olusepD

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
Gemografici@comune.serrasanbruno.ww.i
t

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.vv.it

istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

approfondita (ad esempio per individuare
correttamente gli atti da certificare, owero per
Valutare si sussistono le condizioni di legge per il
rilascio) il termine & 30 giorni dall'istanza.

Cod.Civ.

0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it




Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00
(dal luned al sabato)

Modalita di accesso: Servizi Demografici -

Responsabile del procedimento: Caré
Marinella

Responsabile dell'ufficio: Caré
Marinella
Recapito telefonico: 0963/779412

Il procedi ha termine alla
dichiarazione di morte resa direttamente
dall'avente titolo presso I'ufficio di Stato Civile. In

Artt. 72 e 73 del D.P.R. 396/2000 - Art. 1 e ss. del

Segretario Comunale:
Dott. Giuseppe Lombardi Satriani

12 |bichiarazione di morte Via A De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica tutti gl altri casi e/o qualora emergano elementi o Op R 285/159 65/ 275000
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica stituzionale: [istituzionale: situazioni che richiedono un'analisi s -
. segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.w.it [demografici@ rasanbrun approfondita dela procedura, i termine é di 30
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it giorni
t
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 1000 alle 13:00 Responsabile del'ufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella
" Segretario Comunale:
Trasporto funebre in altro Comune o Modalita di accesso: Servizi Demografici - \Marinella Recapito telefonico: 0363/773412 30 giorni dalla formalizzazione dellistanza Dott. Giuseppe Lombardi Satrian
unebre i u jorni 2220 i Giu i Satriani
13 asp Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica 8 Artt. 71 e ss. del D.P.R. 396/2000 - D.P.R. 285/1990 PR
allestero 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica stituzionale: [istituzionale:
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.w.it |demografici@ rasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
Il responsabile del procedimento acquisisce e
Verifica la correttezza della documentazione
presentata. Riscontrata la regolarita dell'istanza e
Uffici Demografici della prodotta, il pr si
Orari di apertura: dalle 1000 alle 13:00 Responsabile del'ufficio: Caré conclude con il rilascio dell‘autorizzazione alla
dal luned al sabato Responsabile del procedimento: Caré | Marinella cremazione, all affidamento dell'urna cineraria o
(dallune ) " P ° Artt. 71 e 5. DPR 396/2000 (regolamento stato civile]; |Segretario Comunale:
Modalita di accesso: Serviai Demografici- |Marinella Recapito telefonico: 0963/779412 alla dispersione dele ceneri. " o
D.P.R. n. 285/1990 (polizia mortuaria); L. 130/2001; L. |Dott. Giuseppe Lombardi Satriani
14 |cremazione Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica Autorizzazione alla cremazione: 90 gg. dalla
° Regione Marche 3/2005 e relativo regolamento 0963/779434
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica stituzionale: [istituzionale: formalizzazione dellistanza
e ) regionale segreteria@comune serrasanbruno.w.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.w.it [demografici@ rasanbrun [Autorizzazione al‘affidamento dell'urna cineraria
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it 90 gg. dalla formalizzazione dellistanza
¢ Autorizzazione ala dispersione delle ceneri: 90 gg.
dalla formalizzazione dellistanza.
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 1000 alle 13:00 Responsabile del'ufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella
" ) ) Segretario Comunale:
Modalita di accesso: Serviai Demografici - |Marinella/Stingi Emilio Recapito telefonico: 0963/779412 Il procedimento ha termine entro 30 giorni dalla e i Satron
Giu i Satriani
15 |Esatta indicazione del nome Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica ricezione della dichiarazione. Art. 36 DPR 396/2000 0%3/7794;';
Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica stituzionale: [istituzionale:
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it
Casella di posta elettronica istituzionale: i@ rasanbruno.w.it |demografici@ rasanbrun
demografici@comune serrasanbruno.w. o.wv.it
t
TEVA
Uffici Demografici
Orari di apertura: dalle 10:00 alle 13:00 Responsabile dell'ufficio: Caré
(dal lunedi al sabato) Responsabile del procedimento: Caré | Marinella ceretario Comunale
Modalita di accesso: Servizi Demografici- |Marinella/Stingi Emilio Recapito telefonico: 0963/779412 ’ ' ) (.
termini di legge - 1 gennaio - pubblicazione DPR 14 febbraio 1964, n. 237 ;legge 31 maggio 1975, |Dott. Giuseppe Lombardi Satrian
1 |Tenuta e aggiornamento liste di leva Via A. De Gasperi Recapito telefonico: 0963/779412 Casella di posta elettronica ini € legge - 1 gennalo - pubblicazi ! g i 1eB Bk lusepp | Satriani

Recapito telefonico: 0963/779412
Casella di posta elettronica istituzionale:
Gemografici@comune.serrasanbruno.ww.i
t

Casella di posta elettronica istituzionale:
demografici@comune.serrasanbruno.vv.it

istituzionale:
demografici@comune.serrasanbrun
0.vv.it

manifesto - 10 aprile compilazione lista

n. 191; legge 23 agosto 2004, n. 226; D Igs 66/2010

0963/779434
segreteria@comune.serrasanbruno.vv.it




